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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego

Bydgoszcz, dnia 21.01.2013r.
I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Uniwersytet Technologiczno-Przyrodniczy im. J. J. Śniadeckich w Bydgoszczy

ul. Ks. A. Kordeckiego 20, 85-225 Bydgoszcz

NIP 554-031-31-07

II. TRYB POSTĘPOWANIA
1. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.

2. Postępowanie niniejsze prowadzone jest na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759 z późn. zm.) 
dalej w skrócie jako: PZP.
3. Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP.

III. NAZWA POSTĘPOWANIA NADANA PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO

Organizacja i przeprowadzenie szkoleń wyjazdowych dla kadry kierowniczej Uniwersytetu Technologiczno-Przyrodniczego im. J. J. Śniadeckich w ramach realizacji projektu "NOWA JAKOŚĆ W UTP" w ramach Poddziałania 4.1.1 POKL "Wzmocnienie potencjału dydaktycznego uczelni". 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na zorganizowaniu, przeprowadzeniu i obsłudze techniczno-logistycznej cyklu zamkniętych szkoleń wyjazdowych dla kadry kierowniczej Uniwersytetu Technologiczno-Przyrodniczego im. J. J. Śniadeckich zgodnie ze specyfikacją określoną w załączniku nr 7 do SIWZ.
2. Do zadań Wykonawcy należy:
	OBSZAR
	OBOWIĄZKI 

WYKONAWCY
	OBOWIĄZKI 

ZAMAWIAJĄCEGO

	Program 
merytorycznej 
części 
szkolenia
	1. Opracowanie – jako załącznik wymagany do oferty Wykonawcy – propozycji programu merytorycznej części szkolenia (wraz z propozycjami form warsztatowych realizowanych w trakcie szkoleń - case study, gier decyzyjnych itp.) uwzględniającej tematykę szkolenia oraz jego zakres wskazany w załączniku nr 7 do SIWZ, jak również ramy czasowe przewidziane na jego przeprowadzenie, wskazane w załączniku nr 7 do SIWZ.
2. Konsultacja z Zamawiającym - po podpisaniu Umowy na realizację zadania - zaproponowanej w ofercie propozycji programu merytorycznej części szkolenia, uwzględniającej tematykę szkolenia, ramy czasowe przewidziane na jego przeprowadzenie oraz propozycji form warsztatowych, nie później niż na 10 dni kalendarzowych przed terminem pierwszego szkolenia.
3. Przedłożenie nie później niż 5 dni kalendarzowych przed terminem pierwszego szkolenia, do ostatecznej akceptacji Zamawiającego, wersji elektronicznej programu merytorycznej części szkolenia.
	1. Współpraca z Wykonawcą w zakresie konsultacji zaproponowanej w ofercie propozycji programu merytorycznej części szkolenia, uwzględniającej tematykę szkolenia oraz ramy czasowe przewidziane na jego przeprowadzenie, case study oraz gry decyzyjne.
2. Akceptacja uzgodnionego z Wykonawcą w wyniku konsultacji programu merytorycznej części szkolenia, nie później niż 5 dni przed terminem pierwszego szkolenia.



	Rekrutacja oraz

informacja

dotycząca

organizacji

szkolenia
	1. Wykonawca zobowiąże się do przetwarzania danych uczestników szkolenia, z zachowaniem przepisów wynikających z ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r.
2. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania i sprawdzenia listy obecności w każdym dniu szkoleniowym.

Listy obecności z podpisami uczestników muszą zostać przekazane do Zamawiającego, w terminie do 7 dni kalendarzowych po zakończeniu każdego szkolenia.
3. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania i prowadzenia dokumentacji szkoleniowej – dziennika zajęć - na wszystkich szkoleniach. Dokumentacja musi zostać przekazana do Zamawiającego w terminie do 7 dni kalendarzowych po zakończeniu każdego szkolenia.
	1. Zamawiający zobowiązuje się do przekazywania informacji na temat liczby uczestników oraz listy imiennej uczestników Wykonawcy nie później niż 5 dni kalendarzowych przed każdym szkoleniem. 
2. Zamawiający może zmniejszyć lub zwiększyć liczbę uczestników poszczególnych szkoleń o maksimum 30%, informując o tym Wykonawcę najpóźniej na 2 dni kalendarzowe przed terminem rozpoczęcia pierwszego dnia szkolenia.
3. Zamawiający zobowiązuje się do zapewnienia uczestnikom przed rozpoczęciem szkolenia niezbędnych informacji organizacyjnych, w szczególności dotyczących ogólnej agendy szkolenia, miejsca szkolenia, miejsca zbiórki w Bydgoszczy.

	Zapewnienie sal

szkoleniowych/

konferencyjnych
	1. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia w miejscu szkolenia, w którym zapewni również nocleg, uczestnikom szkolenia, klimatyzowanej lub wentylowanej Sali konferencyjnej/szkoleniowej, łącznie dla 10-14 uczestników szkolenia oraz trenera. W okresie jesienno-zimowym pomieszczenie musi być ogrzewane zgodnie z przepisami BHP.
2. Powierzchnia sali musi zapewniać swobodny rozstaw krzeseł oraz wyposażenia sali konferencyjnej.
3. Miejsca siedzące dla każdego uczestnika szkolenia na sali konferencyjnej/szkoleniowej powinny być w układzie zapewniającym swobodne prowadzenie warsztatowej formy zajęć oraz umożliwiać wykonywanie notatek przez uczestników szkolenia.
4. Wyposażenie sali konferencyjnej/szkoleniowej w niezbędny sprzęt oraz wyposażenie szkoleniowo-konferencyjne. Wymagane minimum: stół minimum 1-osobowy dla trenera wraz z miejscem do siedzenia, rzutnik, ekran do wyświetlania prezentacji, komputer, oprogramowanie umożliwiające wyświetlanie prezentacji przygotowanej przez wykładowcę szkolenia.
5. Zapewnienie obsługi technicznej sali podczas wszystkich dni szkolenia.
6. Sala konferencyjna/szkoleniowa musi posiadać dostęp do światła dziennego.
	

	Materiały

informacyjne:

przygotowanie,

oprawa, 
druk i

dystrybucja
	1. Przygotowanie szczegółowej agendy szkolenia, uwzględniającej program, zakres merytorycznej części szkolenia oraz ramy czasowe ujęte w ogólnej agendzie zgodnie z załącznikiem nr 7 do SIWZ.
2. Przygotowanie materiałów szkoleniowych w języku polskim. Materiały szkoleniowe rozumiane są co najmniej jako wydrukowana prezentacja wyświetlana przez Wykładowcę podczas szkolenia, z miejscem na notatki przy każdym slajdzie.

W skład materiałów szkoleniowych mogą wchodzić dodatkowe, niezbędne z punktu widzenia Wykonawcy, materiały.
3. Wykonawca zobowiązany jest do opracowania i przeprowadzenia w pierwszym dniu szkolenia testu badającego poziom wiedzy każdego z uczestników szkolenia z zakresu tematyki poruszanej w trakcie wszystkich szkoleń (tzw. pre-test) i przekazania jego wyników do Zamawiającego, w wersji papierowej (oryginały testów) oraz elektronicznej (w formie zbiorczego zestawienia w tabeli Excel) w terminie do 7 dni kalendarzowych po zakończeniu pierwszego szkolenia.
4. Wykonawca zobowiązany jest do opracowania i przeprowadzenia, w ostatnim dniu każdego szkolenia, testu zaliczeniowego sprawdzającego poziom wiedzy pozyskanej przez każdego z uczestników szkolenia (tzw. post-test) i przekazania jego wyników do Zamawiającego, w wersji papierowej (oryginały testów) oraz elektronicznej (w formie zbiorczego zestawienia w tabeli Excel) w terminie do 7 dni kalendarzowych po zakończeniu każdego szkolenia.
5. Wykonawca zobowiązany jest do opracowania i przeprowadzenia w ostatnim dniu każdego szkolenia ankiety dotyczącej indywidualnej oceny szkolenia przez każdego z uczestników i przekazania jej wyników do Zamawiającego, w wersji papierowej (oryginały ankiet) oraz elektronicznej (w formie zbiorczego zestawienia w tabeli Excel) w terminie do 7 dni kalendarzowych po zakończeniu każdego szkolenia.
6. Wykonawca zobowiązany jest do konsultacji z Zamawiającym, nie później niż na 10 dni kalendarzowych przed terminem pierwszego szkolenia, propozycji pre-testu oraz nie później niż na 10 dni kalendarzowych przed terminem każdego bloku tematycznego, propozycji post-testów i ankiet oceniających odnoszących się do danego bloku. 
Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia w wersji elektronicznej uzgodnionego z Zamawiającym pre-testu, nie później niż 5 dni kalendarzowych przed terminem pierwszego szkolenia oraz przedłożenia w wersji elektronicznej uzgodnionych z Zamawiającym post-testów i ankiet, nie później niż 5 dni kalendarzowych przed terminem każdego bloku tematycznego.
7. Wykonawca zobowiązany jest do powielenia agendy szkolenia, materiałów szkoleniowych, pre-testów, post-testów, certyfikatów oraz ankiet dotyczących indywidualnej oceny szkolenia dla każdego uczestnika szkolenia i dystrybuowania ich pośród wszystkich uczestników szkolenia. Ilość stron materiałów szkoleniowych uzależniona od wykładowcy, z uwzględnieniem wymagań w stosunku do materiałów szkoleniowych zawartych w pkt 2 oraz 8 obszaru Materiały informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucja.
8. Materiały szkoleniowe muszą być zbindowane, z miejscem na notatki własne uczestników szkolenia, format A4, druk jednostronny, strony numerowane.
9. Na agendzie, materiałach szkoleniowych pre-teście i post-teście oraz certyfikacie, ankiecie powinna znaleźć się informacja, iż szkolenie jest współfinansowane z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, logo PO KL, logo Uniwersytetu Technologiczno-Przyrodniczego im. J. J. Śniadeckich, logo Unii Europejskiej, zgodnie z zasadami promocji PO KL, dostępnymi do pobrania pod adresem:


http://www.efs.gov.pl/ZPFE/Strony/zasady.aspx
	1. Współpraca z Wykonawcą w zakresie uzgodnienia i akceptacji pre-testów, post-testów i ankiety oceniającej.

	Certyfikaty 
dla

uczestników

szkolenia
	1. Przygotowanie projektu i przedłożenie do akceptacji Zmawiającemu w terminie 10 dni przed terminem pierwszego szkolenia, a następnie dostarczenie na miejsce szkolenia i Dystrybucja certyfikatów poświadczających udział w szkoleniu, wszystkim uczestnikom, po zakończeniu każdego szkolenia. Certyfikaty powinny być odpowiednio oznakowane (na certyfikacie powinna znaleźć się informacja, iż szkolenie jest współfinansowane z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, logo PO KL, logo Uniwersytetu Technologiczno-Przyrodniczego im. J. J. Śniadeckich, logo Unii Europejskiej, zgodnie z zasadami promocji PO KL, dostępnymi do pobrania pod adresem:

http://www.efs.gov.pl/ZPFE/Strony/zasady.aspx
2. Certyfikat winien być formatu A4, orientacji tekstu pionowej lub poziomej, gramatura papieru: minimum 200 gr/m2.
3. Rodzaj papieru oraz ewentualne powlekanie dowolne, nie wymagane.
4. Kopia certyfikatów (zawierająca potwierdzenie odbioru oryginału przez uczestników szkolenia) musi zostać przesłana do Zamawiającego, w wersji papierowej w terminie do 7 dni kalendarzowych po zakończeniu każdego szkolenia.
	1. Współpraca z Wykonawcą w zakresie uzgodnienia i akceptacji projektu certyfikatu.

	Obiekt, 
pokoje,

noclegi.
	1. Zapewnienie realizacji zadania w obiekcie o standardzie minimum 3 - gwiazdkowym.
2. Obiekt powinien być zlokalizowany poza granicami dużych aglomeracji miejskich, jednak komunikacja z obiektem powinna zapewniać bliską dostępność infrastruktury drogowej.
3. Wykonawca zapewnieni nocleg wszystkim uczestnikom szkolenia w obiekcie, w którym będzie odbywać się szkolenie. Wymagane jest zapewnienie noclegu w pokojach jednoosobowych lub większych do użytku jednoosobowego.
4. Każdy pokój winien być z oknem z możliwością jego otwarcia.

5. Wykonawca ma obowiązek skoordynowania zakwaterowania uczestników szkolenia w obiekcie.
6. Zapewnienie noclegu i wyżywienia trenera jest kosztem Wykonawcy i leży w jego gestii.
7. Wykonawca ma obowiązek oznaczenia miejsca szkolenia zgodnie z zasadami promocji PO KL, dostępnymi do pobrania pod adresem:


http://www.efs.gov.pl/ZPFE/Strony/zasady.aspx)
	

	Transport
 i kontakt
	1. Zapewnienie transportu wszystkim uczestnikom szkolenia w obie strony, klimatyzowanym i odpowiednio oznakowanym busem (oznakowanie za przednią szybą busa powinno zawierać temat szkolenia, miejsce szkolenia oraz informację, iż szkolenie jest współfinansowane z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, logo PO KL, logo Uniwersytetu Technologiczno-Przyrodniczego im. J. J. Śniadeckich, logo Unii Europejskiej, zgodnie z zasadami promocji PO KL, dostępnymi do pobrania pod adresem:
http://www.efs.gov.pl/ZPFE/Strony/zasady.aspx)
Transport na odcinku: siedziba Zleceniodawcy ul. Kordeckiego 20 - miejsce szkolenia oraz miejsce szkolenia - siedziba Zleceniodawcy ul. Kordeckiego 20.
2. Trener prowadzący szkolenie powinien dysponować telefonem komórkowym z numerem dostępnym dla Zamawiającego.
	

	Obsługa

Gastronomiczna
	1. Zapewnienie usług gastronomicznych oraz obsługi podczas wszystkich dni szkolenia dla wszystkich uczestników szkolenia, zgodnie z agendą ujętą w załączniku nr 7 do SIWZ. Wykonawca zapewni usługi gastronomiczne rozumiane jako:

- 1 śniadanie w formie bufetu (bufet na zimno oraz na ciepło) wraz z napojami (kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana oraz niegazowana, w nieograniczonej ilości), dodatki (pieczywo, masło),

- 2 obiady (w formie bufetu, zawierający minimum 2 rodzaje zup do wyboru, 3 rodzaje ciepłego dania głównego do wyboru (w tym jedno wegetariańskie), 2 rodzaje sałatek lub surówek do wyboru, 2 rodzaje deseru, napoje: kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana oraz niegazowana, w nieograniczonej ilości, dodatki,

- 1 kolacja (w formie bufetu, zawierająca minimum 4 rodzaje przystawek (w tym na zimno oraz na ciepło, jedna wegetariańska), 3 rodzaje ciepłych dań głównych (w tym jedno wegetariańskie), 3 rodzaje deseru, napoje: kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana oraz niegazowana, w nieograniczonej ilości, dodatki,

- minimum 4 przerwy kawowe podczas merytorycznej części szkolenia składające się z co najmniej: kawy, herbaty, wody (gazowana oraz niegazowana), kruchych ciastek - wybór (np. z dżemem, w polewie mlecznej, czekoladowej, ciastka „nadziewane”). Ciepła kawa, herbata oraz wody i ciasteczka muszą być dostępne dla uczestników szkolenia przez cały czas trwania zajęć. 
2. Miejsce wydawania posiłków (poza przerwami kawowymi) powinno znajdować się w tym samym obiekcie, w którym będzie odbywało się szkolenie oraz w którym będzie nocleg, jednak w oddzielnym pomieszczeniu, niż sala szkoleniowa. 
3. Posiłki muszą być podawane na zastawie ceramicznej z kompletem sztućców metalowych. Zamawiający nie dopuszcza sztućców i opakować jednorazowych.
	

	Team-building
	1. Zorganizowanie modułu team-building po kolacji w pierwszym dniu każdego szkolenia mającego na celu konsolidację grupy. Forma dowolna zaproponowana przez Wykonawcę.
2. Konsultacja z Zamawiającym - po podpisaniu Umowy na realizację zadania - zaproponowanej w ofercie propozycji modułu team-building po kolacji w pierwszym dniu każdego szkolenia, nie później niż na 10 dni kalendarzowych przed terminem każdego bloku tematycznego.

3. Przedłożenie w wersji elektronicznej uzgodnionego z Zamawiającym programu modułu team-building do ostatecznej akceptacji Zamawiającemu, nie później niż 5 dni kalendarzowych przed terminem każdego bloku tematycznego.
	1. Współpraca z Wykonawcą w zakresie konsultacji zaproponowanej w ofercie propozycji modułu team-building po kolacji w pierwszym dniu szkolenia


	Ubezpieczenie

uczestników

szkolenia
	1. Ubezpieczenie wszystkich uczestników szkolenia.
2. Ubezpieczenie powinno obejmować wszelkie ryzyka wynikające z programu szkolenia oraz zajęć zaproponowanych przez Wykonawcę.
	


3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 7 do SIWZ.
4.  Kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień 
CPV: 55000000-0 – usługi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego, 80500000-9 – usługi szkoleniowe, 60000000-8 – usługi transportowe (z wyłączeniem transportu odpadów).
5. Informacja o ofertach częściowych i wariantowych:

a. Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych w zakresie powyżej opisanym;

b. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych;
c. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających w trybie art. 67 ust.1 pkt 7 ustawy PZP.

6. Pozostałe warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Zamówienie powinno zostać wykonane w terminie od dnia podpisania umowy do 20 grudnia 2013 roku według poniższego harmonogramu szkoleń. Z uwagi na trwający obecnie proces rekrutacji uczestników szkoleń, Zamawiający nie jest w stanie dokładnie określić składu osobowego grup szkoleniowych w momencie trwania procedury PZP. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeniesienia danego modułu na inny termin (np. kolejny miesiąc kalendarzowy) z powiadomieniem o tym fakcie Wykonawcę. Powiadomienie takie nastąpi nie później, niż 7 dni kalendarzowych przed realizacją danego modułu (szkolenia).

	HARMONOGRAM SZKOLEŃ

	DATA
	 
	GRUPA I
	GRUPA II
	GRUPA III
	GRUPA IV
	GRUPA V

	2013-03-13
	śr
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK I
	 
	 
	 
	 

	2013-03-14
	czw
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK I
	 
	 
	 
	 

	2013-03-18
	po
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK I
	 
	 
	 

	2013-03-19
	wt
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK I
	 
	 
	 

	2013-03-20
	śr
	 
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK I
	 
	 

	2013-03-21
	czw
	 
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK I
	 
	 

	2013-03-25
	po
	 
	 
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK I
	 

	2013-03-26
	wt
	 
	 
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK I
	 

	2013-03-27
	śr
	 
	 
	 
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK I

	2013-03-28
	czw
	 
	 
	 
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK I

	2013-04-08
	po
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK II
	 
	 
	 
	 

	2013-04-09
	wt
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK II
	 
	 
	 
	 

	2013-04-10
	śr
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK II
	 
	 
	 

	2013-04-11
	czw
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK II
	 
	 
	 

	2013-04-15
	po
	 
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK II
	 
	 

	2013-04-16
	wt
	 
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK II
	 
	 

	2013-04-17
	śr
	 
	 
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK II
	 

	2013-04-18
	czw
	 
	 
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK II
	 

	2013-04-22
	po
	 
	 
	 
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK II

	2013-04-23
	wt
	 
	 
	 
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK II

	2013-05-06
	po
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK III
	 
	 
	 
	 

	2013-05-07
	wt
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK III
	 
	 
	 
	 

	2013-05-08
	śr
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK III
	 
	 
	 

	2013-05-09
	czw
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK III
	 
	 
	 

	2013-05-13
	po
	 
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK III
	 
	 

	2013-05-14
	wt
	 
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK III
	 
	 

	2013-05-15
	śr
	 
	 
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK III
	 

	2013-05-16
	czw
	 
	 
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK III
	 

	2013-05-20
	po
	 
	 
	 
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK III

	2013-05-21
	wt
	 
	 
	 
	 
	ZARZĄDZANIE CZASEM I PRACĄ ZESPOŁU – BLOK III

	2013-06-03
	po
	POZYSKIWANIE PROJEKTÓW I ZARZĄDZANIE ICH REAL.
	 
	 
	 
	 

	2013-06-04
	wt
	POZYSKIWANIE PROJEKTÓW I ZARZĄDZANIE ICH REAL.
	 
	 
	 
	 

	2013-06-05
	śr
	 
	POZYSKIWANIE PROJEKTÓW I ZARZĄDZANIE ICH REAL.
	 
	 
	 

	2013-06-06
	czw
	 
	POZYSKIWANIE PROJEKTÓW I ZARZĄDZANIE ICH REAL.
	 
	 
	 

	2013-06-10
	po
	 
	 
	POZYSKIWANIE PROJEKTÓW I ZARZĄDZANIE ICH REAL.
	 
	 

	2013-06-11
	wt
	 
	 
	POZYSKIWANIE PROJEKTÓW I ZARZĄDZANIE ICH REAL.
	 
	 

	2013-06-12
	śr
	 
	 
	 
	POZYSKIWANIE PROJEKTÓW I ZARZĄDZANIE ICH REAL.
	 

	2013-06-13
	czw
	 
	 
	 
	POZYSKIWANIE PROJEKTÓW I ZARZĄDZANIE ICH REAL.
	 

	2013-06-17
	po
	 
	 
	 
	 
	POZYSKIWANIE PROJEKTÓW I ZARZĄDZANIE ICH REAL.

	2013-06-18
	wt
	 
	 
	 
	 
	POZYSKIWANIE PROJEKTÓW I ZARZĄDZANIE ICH REAL.

	2013-09-11
	śr
	PLAN. I ZARZĄDZANIE FINANSAMI - BLOK I
	 
	 
	 
	 

	2013-09-12
	czw
	PLAN. I ZARZĄDZANIE FINANSAMI - BLOK I
	 
	 
	 
	 

	2013-09-16
	po
	 
	PLAN. I ZARZĄDZANIE FINANSAMI - BLOK I
	 
	 
	 

	2013-09-17
	wt
	 
	PLAN. I ZARZĄDZANIE FINANSAMI - BLOK I
	 
	 
	 

	2013-09-18
	śr
	 
	 
	PLAN. I ZARZĄDZANIE FINANSAMI - BLOK I
	 
	 

	2013-09-19
	czw
	 
	 
	PLAN. I ZARZĄDZANIE FINANSAMI - BLOK I
	 
	 

	2013-09-23
	po
	 
	 
	 
	PLAN. I ZARZĄDZANIE FINANSAMI - BLOK I
	 

	2013-09-24
	wt
	 
	 
	 
	PLAN. I ZARZĄDZANIE FINANSAMI - BLOK I
	 

	2013-09-25
	śr
	 
	 
	 
	 
	PLAN. I ZARZĄDZANIE FINANSAMI - BLOK I

	2013-09-26
	czw
	 
	 
	 
	 
	PLAN. I ZARZĄDZANIE FINANSAMI - BLOK I

	2013-10-07
	po
	PLAN. I ZARZĄDZANIE FINANSAMI - BLOK II
	 
	 
	 
	 

	2013-10-08
	wt
	PLAN. I ZARZĄDZANIE FINANSAMI - BLOK II
	 
	 
	 
	 

	2013-10-09
	śr
	 
	PLAN. I ZARZĄDZANIE FINANSAMI - BLOK II
	 
	 
	 

	2013-10-10
	czw
	 
	PLAN. I ZARZĄDZANIE FINANSAMI - BLOK II
	 
	 
	 

	2013-10-14
	po
	 
	 
	PLAN. I ZARZĄDZANIE FINANSAMI - BLOK II
	 
	 

	2013-10-15
	wt
	 
	 
	PLAN. I ZARZĄDZANIE FINANSAMI - BLOK II
	 
	 

	2013-10-16
	śr
	 
	 
	 
	PLAN. I ZARZĄDZANIE FINANSAMI - BLOK II
	 

	2013-10-17
	czw
	 
	 
	 
	PLAN. I ZARZĄDZANIE FINANSAMI - BLOK II
	 

	2013-10-21
	po
	 
	 
	 
	 
	PLAN. I ZARZĄDZANIE FINANSAMI - BLOK II

	2013-10-22
	wt
	 
	 
	 
	 
	PLAN. I ZARZĄDZANIE FINANSAMI - BLOK II

	2013-11-04
	po
	ZARZĄDZ. STRATEGICZNE UCZELNIĄ - BLOK I
	 
	 
	 
	 

	2013-11-05
	wt
	ZARZĄDZ. STRATEGICZNE UCZELNIĄ - BLOK I
	 
	 
	 
	 

	2013-11-06
	śr
	 
	ZARZĄDZ. STRATEGICZNE UCZELNIĄ - BLOK I
	 
	 
	 

	2013-11-07
	czw
	 
	ZARZĄDZ. STRATEGICZNE UCZELNIĄ - BLOK I
	 
	 
	 

	2013-11-12
	wt
	 
	 
	ZARZĄDZ. STRATEGICZNE UCZELNIĄ - BLOK I
	 
	 

	2013-11-13
	śr
	 
	 
	ZARZĄDZ. STRATEGICZNE UCZELNIĄ - BLOK I
	 
	 

	2013-11-18
	po
	 
	 
	 
	ZARZĄDZ. STRATEGICZNE UCZELNIĄ - BLOK I
	 

	2013-11-19
	wt
	 
	 
	 
	ZARZĄDZ. STRATEGICZNE UCZELNIĄ - BLOK I
	 

	2013-11-25
	po
	ZARZĄDZ. STRATEGICZNE UCZELNIĄ - BLOK II
	 
	 
	 
	 

	2013-11-26
	wt
	ZARZĄDZ. STRATEGICZNE UCZELNIĄ - BLOK II
	 
	 
	 
	 

	2013-11-27
	śr
	 
	ZARZĄDZ. STRATEGICZNE UCZELNIĄ - BLOK II
	 
	 
	 

	2013-11-28
	czw
	 
	ZARZĄDZ. STRATEGICZNE UCZELNIĄ - BLOK II
	 
	 
	 

	2013-12-02
	po
	 
	 
	ZARZĄDZ. STRATEGICZNE UCZELNIĄ - BLOK II
	 
	 

	2013-12-03
	wt
	 
	 
	ZARZĄDZ. STRATEGICZNE UCZELNIĄ - BLOK II
	 
	 

	2013-12-04
	śr
	 
	 
	 
	ZARZĄDZ. STRATEGICZNE UCZELNIĄ - BLOK II
	 

	2013-12-05
	czw
	 
	 
	 
	ZARZĄDZ. STRATEGICZNE UCZELNIĄ - BLOK II
	 


VI. UMOWA W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. WZÓR UMOWY

Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego, której wzór stanowi załącznik nr 4 do SIWZ.

2. PODWYKONAWSTWO ORAZ ZMIANY UMOWY O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO W ZAKRESIE PODWYKONAWSTWA

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

Umowa o udzielenie zamówienia publicznego będzie określała zakres zamówienia, które Wykonawca będzie wykonywał osobiście, które zaś za pomocą podwykonawców. 

Zamawiający może dopuścić zmianę zakresu zamówienia powierzonego podwykonawcom w trakcie realizacji zamówienia na wniosek Wykonawcy, jeżeli konieczność takiej zmiany jest spowodowana okolicznościami, na które Wykonawca nie miał wpływu. Zmiana wymaga uprzedniej zgody Zamawiającego.

Zmiana podwykonawcy wymaga uprzedniej zgody Zamawiającego. Zgoda ta może być udzielona, jeżeli konieczność takiej zmiany jest spowodowana okolicznościami, na które Wykonawca nie miał wpływu, w szczególności śmierć lub likwidacja dotychczasowego podwykonawcy, utrata przez dotychczasowego podwykonawcę możliwości prawidłowego i terminowego zrealizowania powierzonej mu części zamówienia.

3. ZMIANY UMOWY
a) zmiany nieistotne

Zgodnie z art. 144 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 
dopuszczalne jest dokonywanie zmian umowy, które nie mają charakteru istotnego, co oznacza, że: 

· wiedza o ich wprowadzeniu do umowy na etapie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nie wpłynęłaby na krąg podmiotów ubiegających się o to zamówienie czy też na wynik postępowania,

· zmiany nie poszerzają zamówienia w sposób znaczący o zakres, który nie był pierwotnie ujęty w ogłoszeniu o zamówieniu, SIWZ oraz dokumentacji towarzyszącej SIWZ oraz

· zmiany nie modyfikują równowagi ekonomicznej na korzyść Wykonawcy w sposób, który nie był przewidziany w pierwotnych warunkach zamówienia.

b) zmiany istotne

Prawo zamówień publicznych dopuszcza możliwość wprowadzenia istotnych zmian do umowy, jeżeli Zamawiający przewidział taką możliwość w ogłoszeniu o zamówieniu lub w SIWZ oraz określił warunki takiej zmiany.

W związku z powyższym, Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia następujących zmian:

· zmiana wynagrodzenia, wyłącznie w sytuacji, kiedy taka konieczność będzie wynikała ze zmian w obowiązującym prawie, w szczególności, gdy zmiana prawa prowadzi do zmiany stawki podatku od towarów i usług; w takim przypadku wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie wyłącznie w zakresie odpowiadającym zmianie wysokości podatku VAT,

· zmiana podwykonawcy, na zasadach określonych w pkt 2 niniejszego rozdziału SIWZ,

· zmiana zakresu zamówienia powierzonego podwykonawcy, na zasadach określonych 
w pkt 2 niniejszego rozdziału SIWZ,

· zmiana terminu wykonania zamówienia może nastąpić w przypadku zajścia siły wyższej, w szczególności wystąpienia okoliczności niemożliwych do przewidzenia i zapobieżenia, powstałych z przyczyn niezależnych od Stron umowy, które uniemożliwiają terminową realizację zamówienia;

w takim wypadku, termin zostanie przedłużony wyłącznie o czas niezbędny do zakończenia realizacji zamówienia.

4. WARUNKI PŁATNOŚCI

- Za organizację i przeprowadzenie szkoleń wyjazdowych dla kadry kierowniczej Uniwersytetu Technologiczno-Przyrodniczego im. J. J. Śniadeckich na podstawie faktury częściowej wystawianej zgodnie z warunkami umowy stanowiącej załącznik nr4 do SIWZ.
VII. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2. Posiadania wiedzy i doświadczenia,

3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Wykonawcy, którzy nie wykażą spełniania powyższych warunków podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust 2 pkt 4 PZP.
Ponadto, wykonawcy zobowiązani są wykazać, że nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 PZP.

VIII. OPIS SPOSOBU OCENY SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. Spełnianie przez Wykonawcę warunków, o których mowa w rozdziale VII pkt 1, 3 i 4 SIWZ Zamawiający oceni na podstawie oświadczenia złożonego wraz z ofertą (wzór oświadczenia 
o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2).

2. Warunek dotyczący posiadania wiedzy i doświadczenia (rozdział VII pkt 2 SIWZ) będzie spełniony jeżeli wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie), wykonał (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje) należycie 4 usługi polegające na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkoleń/warsztatów wyjazdowych, poza miejscowość, w której Wykonawca posiada siedzibę oraz filie, z minimum 1 noclegiem dla uczestników szkoleń/warsztatów i w ramach każdej usługi przeszkolono co najmniej 10 osób.

Spełnianie przez Wykonawcę warunku, o którym mowa w rozdziale VII pkt 2 SIWZ Zamawiający oceni na podstawie oświadczenia złożonego wraz z ofertą (wzór oświadczenia – załącznik nr 2) oraz dokumentów dołączonych do oferty, o których mowa w rozdziale IX pkt 3 i 4 SIWZ.

3. Warunek dotyczący dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (rozdział VII pkt 3 SIWZ) będzie spełniony, jeżeli wykonawca wskaże minimum po jednym trenerze z wykształceniem wyższym do każdego z obszarów tematycznych wskazanych w załączniku nr 7 do SIWZ, z których każdy posiada doświadczenie w przeprowadzeniu szkoleń z zakresu danego obszaru tematycznego (zgodnie z opisem z załącznika nr 7 do SIWZ) w liczbie minimum 40 dni szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat (przy czym każdy dzień szkoleniowy wynosił co najmniej 6 godzin zegarowych).
4. Podstawą oceny, czy Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 PZP jest oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia złożone wraz z ofertą (wzór oświadczenia – załącznik nr 3) oraz dokument, o którym mowa w rozdziale IX pkt 2 SIWZ.

5. Zgodnie z art. 26 ust 2b PZP Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru łączących ich stosunków. Oznacza to, iż składając oświadczenie, którego wzór zawiera załącznik nr 3 do SIWZ oraz przedkładając dokumenty, o których mowa w rozdziale IX pkt 3 i 4 SIWZ, Wykonawca może wziąć pod uwagę zasoby (tj. wiedzę i doświadczenie, jak również potencjał techniczny, osoby zdolne do wykonania zamówienia lub zdolności finansowe) podmiotu trzeciego, z którym wiąże go jakiś stosunek prawny. W takiej sytuacji, Wykonawca zobowiązany jest przedstawić wraz z ofertą pisemne zobowiązanie podmiotu trzeciego do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

6. Jeżeli podmiot trzeci, na zasobach którego Wykonawca polega, będzie brał udział w realizacji zamówienia, Zamawiający wymaga wykazania, że w stosunku do tego podmiotu nie zachodzą okoliczności skutkujące wykluczeniem z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 PZP. W tym celu Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty oświadczenie podmiotu trzeciego o braku podstaw do wykluczenia (według wzoru oświadczenia – załącznik nr 3) oraz dokument, o którym mowa w rozdziale IX pkt 2 SIWZ.

7. Oświadczenia oraz dokumenty wymienione w rozdziale IX SIWZ powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z postępowania nie później niż na dzień składania ofert.

8. KONSORCJUM. O udzielenie zamówienia publicznego Wykonawcy mogą się ubiegać wspólnie. W takim przypadku Wykonawcy zobowiązani są ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego. Warunki udziału w postępowaniu powinien spełniać jeden Wykonawca lub Wykonawcy wspólnie. W tym celu należy złożyć jedno, wspólne oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (wzór oświadczenia – załącznik nr 2). Jednocześnie żaden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 PZP. W związku z powyższym, oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia powinien złożyć każdy z Wykonawców (wzór oświadczenia – załącznik nr 3).

Ponadto w przypadku oferty składanej przez wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego, dokumenty potwierdzające, że wykonawca nie podlega wykluczeniu składa każdy z wykonawców oddzielnie.  

9. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana metodą „spełnia / nie spełnia”. Niewykazanie spełniania któregokolwiek warunku udziału w postępowaniu, jak również braku podstaw do wykluczenia obliguje Zamawiającego do wykluczenia Wykonawcy z postępowania. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 
IX. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA ORAZ POTWIERDZENIA, ŻE OFEROWANE DOSTAWY ODPOWIADAJĄ WYMAGANIOM OKREŚLONYM PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO  
1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia (wzory oświadczeń – załącznik nr 2 do SIWZ oraz załącznik nr 3 do SIWZ).

2. Aktualny odpis z właściwego rejestru (jeżeli przepisy wymagają wpisu do rejestru) wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Z odpisu tego powinno w szczególności wynikać, iż wobec Wykonawcy nie zachodzą przesłanki wykluczenia na podstawie art. 24 ust 1 pkt 2 PZP (według przywołanego przepisu wykluczeniu podlegają wykonawcy, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego). W stosunku do osób fizycznych Zamawiający nie wymaga przedstawienia odpisu z właściwego rejestru – wystarczające jest złożenie oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia (wzór oświadczenia – załącznik nr 3 do SIWZ).

3. Wykaz usług, o których mowa w rozdziale VIII pkt 2 SIWZ z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i odbiorców. Do każdej usługi wskazanej w wykazie należy przedstawić dokument potwierdzający, że ta usługa została wykonana (lub jest wykonywana) należycie. 

- Wykaz należy sporządzić według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 5 do SIWZ. 

- W rubryce "Przedmiot usługi" Tabeli I, należy podać co najmniej nazwę szkolenia będącego przedmiotem, miejsce szkolenia, ilość noclegów, ilość przeszkolonych osób w ramach danego szkolenia/warsztatu oraz informacje podlegające ocenie w związku z kryterium nr 2 i 3. 

- W rubryce "Daty wykonania" należy podać daty rozpoczęcia i zakończenia świadczenia usługi w układzie: dzień-miesiąc-rok. 

- W rubryce "odbiorca" należy podać nazwę, adres i nr telefonu odbiorcy wykonanej lub wykonywanej usługi. 

- W przypadku, gdy świadczona przez wykonawcę usługa była (lub jest) wykonywana w ramach przedsięwzięcia o szerszym zakresie, większej wartości oraz terminie realizacji dłuższym niż wymagane w opisie sposobu dokonywania oceny spełniania warunku, o którym mowa w Rozdziale 4 pkt 4.1.2 w wykazie należy podać informacje w odniesieniu do ww. warunku sformułowanego przez zamawiającego. 

4. Dokumenty potwierdzające, że usługi wykazane w dokumencie, o którym mowa 
w punkcie poprzedzającym zostały należycie wykonane. 

5. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia, niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. 

- Wykaz należy sporządzić według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 6 do SIWZ. 

- W rubryce "doświadczenie zawodowe" należy podać ilość dni szkoleniowych, szkoleń przeprowadzonych przez wskazaną osobę w ramach szkoleń z zakresu odpowiedniego obszaru tematycznego wskazanego w załączniku nr 7 do SIWZ.
- W rubryce "podstawa do dysponowania osobą" należy wskazać czy jest to osoba, którą wykonawca dysponuje (np. pracownik wykonawcy) czy będzie dysponował (np. na podstawie umowy). 

6. Pełnomocnictwo upoważniające do reprezentowania Wykonawcy (oryginał lub odpis notarialnie poświadczony).

7. Pełnomocnictwo upoważniające do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu albo do reprezentowania w niniejszym postępowaniu oraz do zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego (oryginał lub odpis notarialnie poświadczony).

8. W przypadku oferty składanej przez wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego, dokument o którym mowa w pkt. 2, potwierdzający, że wykonawca nie podlega wykluczeniu składa każdy z wykonawców oddzielnie.

9. WYKONAWCA ZAGRANICZNY. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 2 niniejszego rozdziału składa dokument (dokumenty) wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszona upadłości. Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w niniejszym punkcie, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu terytorialnego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Dokumenty sporządzone w języku obcym składane są wraz z tłumaczeniem na język polski.
X. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW; OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
1. W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem.

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje faksem, każda ze stron, na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować:

a) na adres:

Uniwersytet Technologiczno-Przyrodniczy
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Zamówienia Publiczne, budynek 3.1,pokój 145
b) na faks nr:


52 374 92 73
4. Osobami upoważnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami są:

· w sprawach związanych z procedurą przetargową – 
Pani Agnieszka Jankowska





tel. 52 374 92 71, w godz. 7:30 – 14:00
XI. SPOSÓB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ I ZMIANY TREŚCI SIWZ
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ.

2. Zamawiający jest zobowiązany do udzielenia wyjaśnień niezwłocznie, nie później niż na dwa dni przed upływem terminu składania ofert, jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po terminie określonym w punkcie poprzedzającym, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania.

4. Treść zapytań (bez ujawniania ich źródła) wraz z wyjaśnieniami przekazana zostanie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz opublikowana na stronie internetowej, na której zamieszczona jest SIWZ.

5. Zamawiający jest uprawniony (w uzasadnionych przypadkach) do zmiany treści SIWZ. Dokonana zmiana przekazana zostanie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz opublikowana na stronie internetowej, na której zamieszczona jest SIWZ.

6. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach oraz w przypadku dokonywania zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, Zamawiający przedłuży termin składania ofert informując o tym wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz opublikuje tę informację na stronie internetowej, na której zamieszczono SIWZ. Informacja o nowym terminie składania ofert zamieszczona zostanie również w Biuletynie Zamówień Publicznych.

7. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosków 
o wyjaśnienie treści SIWZ.

8. Informacje udzielone w trybie innym niż przewidziany w niniejszym rozdziale (w szczególności udzielone telefonicznie przez osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami) nie mają waloru wyjaśnień, o których mowa w art. 38 PZP.
XII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
1. 
Zamawiający wymaga wniesienia wadium w kwocie 1.000,00 zł (słownie: jeden tysiąc złotych 00/100),

2. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert w jednej lub kilku następujących formach:

a) pieniądzu – wpłacone przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego prowadzony przez PEKAO S.A. II Oddział w Bydgoszczy nr PL 33 1240 3493 1111 0000 4279 1269;
b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 9.11.2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

3. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego. 

4. Wadium wniesione w pieniądzu zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.

5. Dowód wniesienia wadium powinien być załączony do oferty.

XIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wykonawca związany jest ofertą przez 30 dni licząc od upływu terminu składania ofert.

2. Zgodnie z art. 85 ust. 2 PZP Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, przy czym Zamawiający może tylko raz (co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą) zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż o 60 dni.
XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
1. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty alternatywnej będzie skutkowało odrzuceniem wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.

2. Pod rygorem nieważności oferta wraz z załącznikami powinna być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej, w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć razem z tłumaczeniem na język polski.

3. Oferta oraz jej załączniki powinny być czytelne. W tym celu zaleca się jej sporządzenie pismem maszynowym, na komputerze lub czytelnym pismem odręcznym.

4. Ofertę sporządza się według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ (formularz oferty).

5. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji Wykonawcy. Za podpisanie uważa się własnoręczny czytelny podpis, bądź podpis wraz z pieczątką pozwalającą na zidentyfikowanie podpisu.

6. Jeżeli osoba podpisująca ofertę działa jako pełnomocnik Wykonawcy, do oferty powinno być dołączone pełnomocnictwo (oryginał lub odpis notarialnie poświadczony). Z przedstawionego pełnomocnictwa powinno jednoznacznie wynikać upoważnienie do podpisania oferty.

7. Każda poprawka w treści oferty (w tym m.in. przekreślenie, nadpisanie, uzupełnienie itp.) powinna być parafowana przez Wykonawcę.

8. Zamawiający zaleca, aby:

a) każda strona oferty (w tym także dokumenty złożone wraz z ofertą) powinna być podpisana lub parafowana przez Wykonawcę.
b) wszystkie strony oferty były ze sobą trwale złączone (np. zszyte, spięte, zbindowane itp.) i kolejno ponumerowane.

9. Jeżeli informacje zawarte w treści oferty stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności), Wykonawca jest uprawniony do zastrzeżenia, że nie mogą być one udostępniane innym uczestnikom postępowania. Informacje takie powinny zostać opatrzone przez Wykonawcę klauzulą „informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”. Ponadto, zaleca się oddzielenie dokumentów zawierających takie informacje od pozostałych dokumentów składających się na ofertę i trwałe ich spięcie.

10. Ofertę należy złożyć w zamkniętym opakowaniu uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez jego uszkodzenia. Opakowanie powinno być zabezpieczone przed przypadkowym otwarciem. Opakowanie powinno być opatrzone nazwą i adresem Wykonawcy, zaadresowane: 

Uniwersytet Technologiczno-Przyrodniczy
85-789 Bydgoszcz, Al. Prof. S. Kaliskiego 7 

Zamówienia Publiczne, pokój 145, budynek 3.1
oraz opisane:
„PRZETARG NA ORGANIZACJĘ I PRZEPROWADZENIE 

SZKOLEŃ WYJAZDOWYCH DLA KADRY KIEROWNICZEJ UTP” 

NIE OTWIERAĆ PRZED 04.02.2013r., godz. 12,10
11. Na ofertę składają się:

a) wypełniony formularz oferty ;
b) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (wzór – załącznik nr 2);

c) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wzór – załącznik nr 3;

d) aktualny odpis z właściwego rejestru (nie dotyczy osób fizycznych) – oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę;

e) pełnomocnictwo, jeżeli ofertę podpisuje pełnomocnik – oryginał lub odpis notarialnie poświadczony;

f) wykaz usług (wzór dokumentu – załącznik nr 5);
g) Wykaz osób,  które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia  (wzór dokumentu – załącznik nr 6);

h) dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług wymienionych w wykazie – oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę;

i) dokumenty wymagane w przypadku, kiedy Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych podmiotów trzecich (por. rozdział VIII pkt 4, 5 SIWZ);

j) wskazanie części zamówienia, której (których) wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcy (podwykonawcom) lub oświadczenie, że wykonanie całości zamówienia zostanie powierzone podwykonawcy (podwykonawcom);

k) dokumenty wymagane w przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom (podmiotom trzecim, na których zasobach Wykonawca polega i, które będą brały udział w realizacji zamówienia) – por. rozdział VI pkt 2 SIWZ;
l) dokument wymagany w przypadku oferty składanej przez wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego – por. rozdział VIII pkt 7, IX pkt 9  SIWZ;
m) potwierdzenie wniesienia wadium 
12. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

13. Wykonawca ma prawo do zmiany lub wycofania oferty przed upływem terminu składania ofert. W tym celu, Wykonawca zobowiązany jest złożyć (przed upływem terminu składania ofert) pisemne powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty. Zasady składania takich powiadomień są takie same jak zasady składania ofert opisane w pkt 10 niniejszego rozdziału SIWZ, z tym że opakowanie powinno być opatrzone dopiskiem „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY”.

14. Koperty opatrzone dopiskiem „ZMIANA OFERTY” zostaną otwarte podczas otwierania oferty Wykonawcy, który złożył powiadomienie o zmianach.

15. Koperty opatrzone dopiskiem „WYCOFANIE OFERTY” zostaną otwarte w pierwszej kolejności. Po stwierdzeniu prawidłowości wycofania, Zamawiający nie otworzy oferty uznanej za wycofaną.
XVI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT
Uwaga! Miejsce składania i otwarcia ofert różni się od adresu siedziby Zamawiającego
1. Oferty należy składać u specjalisty ds. zamówień publicznych 

UTP w Bydgoszczy, 85-789 Bydgoszcz, Al. Prof. S. Kaliskiego 7 

(Fordon, budynek 3.1, pok. 145) lub przesłać na powyższy adres. 

2. Termin składania ofert: do 04.02.2013r., do godz. 12.00
3. Każda złożona oferta zostanie zaewidencjonowana i oznaczona poprzez nadanie jej kolejnego numeru oraz wskazanie daty i godziny wpłynięcia.
XVII. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT
1. Publiczne otwarcie ofert nastąpi 04.02.2013r., o godz. 12.10
UTP w Bydgoszczy, 85-789 Bydgoszcz, Al. Prof. S. Kaliskiego 7 

(Fordon, budynek 3.1, pok. 146)

2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy i adresy Wykonawców oraz zawarte 
w ofercie informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności.

4. Otwarcie ofert ma charakter publiczny, co oznacza, że może wziąć w nim udział każdy zainteresowany. Wykonawca, który był nieobecny podczas otwarcia ofert może złożyć wniosek o przekazanie Mu przez Zamawiającego informacji, o których mowa w punkcie poprzedzającym.
XVIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Cena podana przez Wykonawcę w formularzu oferty (wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ) jest całkowitym wynagrodzeniem za zrealizowanie całości zamówienia objętego niniejszym postępowaniem wraz z podatkiem od towarów i usług.

2. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

3. Wykonawca zobowiązany jest podać cenę w złotych polskich (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku) słownie i liczbą. Podaną cenę należy rozumieć jako cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, z późn. zm).

4. Wynagrodzenie Wykonawcy ma charakter ryczałtowy. Cena podana w ofercie pozostanie niezmienna przez cały okres obowiązywania umowy za wyjątkiem sytuacji, o której mowa w rozdziale VI pkt 3 lit. b) SIWZ. Cena nie podlega waloryzacji.

XIX. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT
1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie kierował się kryteriami:

KRYTERIUM NR 1


Cena oferty – waga 60 %

KRYTERIUM NR 2

Doświadczenie w realizacji szkoleń– waga 20 %


KRYTERIUM NR 3

Doświadczenie w realizacji projektów dofinansowanych z EFS – waga 20 %

2. Ocena punktowa oferty będzie dokonana według następującego wzoru:

KRYTERIUM NR 1


Cena:


najniższa oferowana cena

C = ---------------------------------------------------  x 60 



cena badanej oferty


gdzie C – wartość punktowa badanej oferty


Maksymalna możliwa liczba punktów do zdobycia w tym kryterium wynosi 60.

KRYTERIUM NR 2 

Punkty przyznane za kryterium "Doświadczenie w realizacji szkoleń " przyznane będą następująco:

a) Wykonawca wykonywał minimum 2 usługi w okresie ostatnich 3 lat polegające na przeprowadzeniu szkoleń z zakresu zarządzania czasem i pracą zespołu - 5 pkt;
b) Wykonawca wykonywał mniej niż 2 usługi w okresie ostatnich 3 lat polegające na przeprowadzeniu szkoleń z zakresu zarządzania czasem i pracą zespołu - 0 pkt;

c) Wykonawca wykonywał minimum 2 usługi w okresie ostatnich 3 lat polegające na przeprowadzeniu szkoleń z zakresu planowania i zarządzania finansami - 5 pkt;

d) Wykonawca wykonywał mniej niż 2 usługi w okresie ostatnich 3 lat polegające na przeprowadzeniu szkoleń z zakresu planowania i zarządzania finansami - 0 pkt;

e) Wykonawca wykonywał minimum 2 usługi w okresie ostatnich 3 lat polegające na przeprowadzeniu szkoleń z zakresu pozyskiwania projektów i zarządzania ich realizacją - 5 pkt;
f) Wykonawca wykonywał mniej niż 2 usługi w okresie ostatnich 3 lat polegające na  przeprowadzeniu szkoleń z zakresu pozyskiwania projektów i zarządzania ich realizacją - 0 pkt;

g) Wykonawca wykonywał minimum 2 usługi w okresie ostatnich 3 lat polegające na przeprowadzeniu szkoleń z zakresu zarządzania strategicznego uczelnią - 5 pkt;

h) Wykonawca wykonywał mniej niż 2 usługi w okresie ostatnich 3 lat polegające na przeprowadzeniu szkoleń z zakresu zarządzania strategicznego uczelnią - 0 pkt;
Wszystkie powyższe zakresy muszą być zbliżone  do opisu  z załącznika nr 7 do SIWZ

Maksymalna możliwa liczba punktów do zdobycia w tym kryterium wynosi 20.


KRYTERIUM NR 3
Punkty przyznane za kryterium "Doświadczenie w realizacji projektów dofinansowanych z EFS" przyznane będą następująco:

a) Wykonawca zrealizował minimum 2 własne projekty dofinansowane z EFS w okresie ostatnich 5 lat - 10 pkt;
b) Wykonawca zrealizował mniej niż 2 własne projekty dofinansowane z EFS w okresie ostatnich 5 lat - O pkt;
c) Wykonawca zrealizował usługi szkoleniowe w ramach minimum 2 projektów dofinansowanych z EFS napisanych przez inny podmiot w okresie ostatnich 5 lat – 10 pkt.
d) Wykonawca zrealizował usługi szkoleniowe w ramach mniej niż 2 projektów dofinansowanych z EFS napisanych przez inny podmiot w okresie ostatnich 5 lat – 0 pkt.

Maksymalna możliwa liczba punktów do zdobycia w tym kryterium wynosi 20.
Oferty w zakresie Kryterium nr 2 i 3 Zamawiający oceni na podstawie informacji zawartych w wykazie usług załączonym do oferty. 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, której przyznano najwięcej punktów.

3. Do etapu porównania ofert zostaną dopuszczone oferty nie podlegające odrzuceniu.

4. Zgodnie z art. 87 PZP zamawiający jest zobowiązany poprawić w ofercie:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który nie podlega wykluczeniu z postępowania, którego oferta nie podlega odrzuceniu i, którego oferta została uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą w oparciu o kryteria oceny ofert podane w ogłoszeniu o zamówieniu oraz w SIWZ.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, o Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania, o Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone oraz o terminie po upływie którego może być zawarta umowa.

3. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na której zamieszczono SIWZ oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.

4. Jeżeli zawiadomienie, o którym mowa w pkt. 2 zostanie przesłane faksem, umowa o udzielenie zamówienia publicznego zostanie zawarta w terminie nie krótszym niż 5 dni od przekazania Wykonawcom zawiadomienia o wyborze oferty. Jeżeli zawiadomienie, o którym mowa w pkt. 2 zostanie przekazane pisemnie – termin ten wynosi 10 dni. 

5. Jeżeli najkorzystniejszą ofertę złożyło konsorcjum (oferta wspólna), Zamawiający zażąda (jeszcze przed zawarciem umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego) umowy regulującej współpracę Wykonawców.

6. Przed zawarciem umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego Wykonawca zobowiązany jest wnieść zabezpieczenie należytego wykonania umowy (por. rozdział XX SIWZ).

XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
1. Wykonawca wniesie przed zawarciem umowy zabezpieczenie należytego wykonania umowy (dalej: zabezpieczenie) w wysokości 2% całkowitej ceny podanej w ofercie. 

2. Zabezpieczenie może być wniesione (według wyboru Wykonawcy) w jednej lub kilku następujących formach:

a) pieniądzu – wpłacone przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego prowadzony przez PEKAO S.A. II Oddział w Bydgoszczy nr 33 1240 3493 1111 0000 4279 1269,
b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust 5 pkt 2 ustawy z 09.11.2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

3. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.

4. Zabezpieczenie zostanie zwrócone Wykonawcy według następującego harmonogramu:

a) 70 % wysokości zabezpieczenia Zamawiający zwróci w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane,

b) 30 % wysokości zabezpieczenia Zamawiający pozostawi na zabezpieczenie roszczeń 
z tytułu rękojmi za wady – kwota ta zostanie zwrócona najpóźniej 15 dnia po upływie okresu rękojmi za wady.

XXII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Wykonawcom, którzy mają lub mieli interes w uzyskaniu zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przepisów Prawa zamówień publicznych, przysługuje odwołanie.

2. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

a) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

b) wykluczenia Odwołującego z postępowania,

c) odrzucenia oferty Odwołującego.

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji stanowiącej podstawę jego wniesienia faksem. Jeżeli informacja ta została przekazana pisemnie – termin na wniesienie odwołania wynosi 10 dni.

4. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień SIWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej.

5. Odwołanie wobec innych czynności wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

6. Od rozstrzygnięcia odwołania przez Krajową Izbę Odwoławczą przysługuje skarga do Sądu Okręgowego w Bydgoszczy.

7. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej.

Załączniki:
1. Formularz ofertowy wraz z kalkulacja szczegółową  – załącznik nr 1,

2. Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - załącznik nr 2,

3. Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania - załącznik nr 3,

4. Wzór umowy - załącznik nr 4,

5. Wykaz wykonanych usług - załącznik nr 5

6. Wykaz osób,  które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia- załącznik nr 6

7. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (SOPZ) - załącznik nr 7,
Załącznik nr 1 do SIWZ

F O R M U L A R Z     O F E R T Y


Zamawiający:


Uniwersytet Technologiczno-Przyrodniczy


im. J. J. Śniadeckich


85-225 Bydgoszcz


ul. Kordeckiego 20

Nazwa Wykonawcy (lub Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia): ...........................................................................................................................................................

Adres ................................................................................................................................................

NIP ................................................................. REGON .................................................................

Nr telefonu  ............................................................. 

Nr faksu (do celów korespondencji z Zamawiającym) ...................................................................

Adres do korespondencji z Zamawiającym (jeżeli inny niż podany wyżej) ................................... ..............................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................

(UWAGA-w przypadku oferty wspólnej należy podać dane dotyczące Pełnomocnika Wykonawcy)

W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu publicznym dotyczącym: 

Organizacji i przeprowadzenia szkoleń wyjazdowych dla kadry kierowniczej UTP w ramach realizacji projektu "NOWA JAKOŚĆ W UTP" w ramach Poddziałania 4.1.1 POKL "Wzmocnienie potencjału dydaktycznego uczelni"
SKŁADAMY OFERTĘ

na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w specyfikacji istotnych warunków zamówienia na następujących warunkach:
Miejsce szkolenia: …………………………………………………………………………………………………..
Cena
……………………………………….., …………… zł

(słownie:………………………………………………………………………………………….………………… ……………………………………………………………………………………………………………………………………………)

Podana wyżej cena jest całkowitym wynagrodzeniem za wykonanie zamówienia wraz z podatkiem od towarów i usług.

Oświadczamy, że:

· powyższa cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty, 

( zgodnie ze stanowiskiem Ministerstwa Finansów dotyczącym zwolnienia z podatku VAT usług kształcenia zawodowego i przekwalifikowania zawodowego oraz Instytucji Zarządzającej PO KL wszystkie szkolenia w ramach PO KL powinny stanowić usługi kształcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego i być zwolnione z podatku VAT)

· zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń,
· posiadamy wszystkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia niniejszej oferty,
· jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert,

· zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi w  specyfikacji istotnych warunków zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego

Wraz z ofertą składamy:

1. oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu;

2. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania;

3. wykaz zamówień oraz dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie;

4. ……………………………………………………………………………………………

5. ……………………………………………………………….…………………………...

6. …………………………………………………………………………………………..

7. …………………………………………………………………………………………..

………………….……….., dn. ………………….. r.

………………………………………

podpis i pieczęć osoby uprawnionej 
(lub osób uprawnionych)

do reprezentowania Wykonawcy

KALKULACJA SZCZEGÓŁOWA

	Lp
	Przedmiot
szkolenia
	CENA BRUTTO

ZA USŁUGĘ DLA 1 UCZESTNIKA

	1
	Zarządzanie czasem i pracą zespołu
	

	2
	Planowanie i zarządzanie finansami
	

	3
	Pozyskiwanie projektów i zarządzanie ich realizacją
	

	4
	Zarządzanie strategiczne uczelnią
	


………………….……….., dn. ………………….. r.

………………………………………

podpis i pieczęć osoby uprawnionej 
(lub osób uprawnionych)

do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 2 do SIWZ

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

My, niżej podpisani

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

działając w imieniu 

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

(nazwa Wykonawcy)

przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doświadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 
z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)

………………………….., dn. ………………….. r.

………………………………………

podpis i pieczęć osoby uprawnionej 
(lub osób uprawnionych)

do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 3 do SIWZ

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

My, niżej podpisani

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

działając w imieniu 

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

(nazwa Wykonawcy lub podmiotu trzeciego, na którego zasobach Wykonawca polega i, który będzie brał udział w realizacji zamówienia)

oświadczamy, że:

1. znana nam jest treść art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004 r. – Prawo zamówień publicznych

2. w stosunku do nas nie zachodzi żadna przesłanka wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego określona w w/w przepisie

…………….………….., dn. ………………….. r.

………………………………………

podpis i pieczęć osoby uprawnionej 
(lub osób uprawnionych)

do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 4 do SIWZ

wzór

UMOWA nr AZZP-AJ.24-008/2013

zawarta w Bydgoszczy w dniu ……………….. 2013r. pomiędzy:
Uniwersytetem Technologiczno-Przyrodniczym im. J.J. Śniadeckich z siedzibą w Bydgoszczy 

przy ul. Ks. Kordeckiego 20, zwanym „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:

…………………………………………., 

A …………………………………………… zwanym „Wykonawcą”, reprezentowanym przez

…………………………………………., 

( 1

1. W wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na Organizację i przeprowadzenie szkoleń wyjazdowych dla kadry kierowniczej UTP w ramach realizacji projektu "NOWA JAKOŚĆ W UTP" w ramach Poddziałania 4.1.1 POKL "Wzmocnienie potencjału dydaktycznego uczelni", Zamawiający wybrał ofertę złożoną przez Wykonawcę.

2. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca wykona zamówienie w zakresie szczegółowo opisanym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia postępowania nr AZZP-AJ.24-008/2013 – dalej: SIWZ stanowiącej załącznik nr 1 do umowy.
3. Na potrzeby niniejszej umowy przedmiot zamówienia określa się także zamiennie jako „szkolenia”.
( 2

1. Strony ustalają następujący termin przeprowadzenia szkoleń:

- szkolenia zostaną wykonane w terminie do 20.12.2013 r. 

2. Każde ze szkoleń, o których mowa w §1 ust. 2 będzie obejmowało zakres merytoryczny, liczbę osób oraz termin i liczbę godzin wskazaną w siwz.

3. Miejsce przeprowadzenia szkoleń, zgodnie ze złożoną ofertą:

…………………………………………………………………………….

( 3
1. Szkolenie skierowane jest do kadry kierowniczej Uniwersytetu Technologiczno-Przyrodniczego (zarówno pracowników administracyjnych, jak i naukowych). 

Szacowana liczba uczestników szkolenia obejmuje 51 osób w grupach około 10-11 osób.

2. Celem szkoleń jest podniesienie kompetencji menedżerskich kadry kierowniczej UTP w czterech obszarach tematycznych:

- Zarządzanie czasem i pracą zespołu

- Planowanie i zarządzanie finansami

- Pozyskiwanie projektów i zarządzanie ich realizacją

- Zarządzanie strategiczne uczelnią

Powyższe bloki tematyczne zostały podzielone na mniejsze moduły szczegółowo opisane w siwz. Schemat szkoleń został określony w siwz.

3. Wykonawca zapewni osiągnięcie celu szkoleń, którym jest nabycie przez uczestników określonych umiejętności i wiedzy w zakresie określonym w ust. 2 oraz  opracowanie i przygotowanie  materiałów szkoleniowych szczegółowo opisanych w siwz.
( 4
1. Wykonawca zapewni kadrę dydaktyczną posiadającą kwalifikacje i umiejętności adekwatne do tematyki szkoleń. W sytuacjach losowych dopuszcza się możliwość dokonania zmiany osób uczestniczących w wykonaniu przedmiotu umowy, wskazanych w ofercie, pod warunkiem uzyskania akceptacji Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności. Zamawiający zaakceptuje proponowaną zmianę osoby jedynie wtedy, kiedy wykształcenie, kwalifikacje i doświadczenie proponowanej osoby będą takie same, bądź lepsze niż osoby wymienionej w ofercie. 

2. Wykonawca zapewni uczestnikom szkoleń wyżywienie, noclegi, program zgodnie z wymogami określonymi w siwz. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do prowadzenia dokumentacji obejmującej materiały określone w siwz. 

4. Po przeprowadzeniu szkolenia wykonawca przekaże dokumentację w terminie 7 dni od daty zakończenia szkolenia Zamawiającemu. Przekazanie dokumentacji nastąpi na podstawie przygotowanego przez Wykonawcę protokołu przekazania/odbioru. 

( 5

Warunki płatności

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za przedmiot umowy, o którym mowa w § 1 niniejszej umowy zostało ustalone do kwoty ………….. zł (słownie: ……………………………………………………………….) brutto zgodnie z ofertą stanowiącą załącznik nr 2 do umowy.

2. Z zastrzeżeniem ust. 3, ostateczna kwota wynagrodzenia będzie zależeć od rzeczywistej liczby uczestników szkolenia i zostanie obliczona według kalkulacji szczegółowej zawartej w Ofercie Wykonawcy, zwanej dalej „kalkulacją”.
3. Zamawiający może zmniejszyć lub zwiększyć liczbę uczestników poszczególnych szkoleń o maksimum 30%, informując o tym Wykonawcę najpóźniej na 2 dni kalendarzowe przed terminem rozpoczęcia pierwszego dnia szkolenia.
4. Zgłoszenie zmiany liczby uczestników szkolenia dokonane w terminie określonym w ust. 3 zostanie uwzględnione przy ustalaniu rzeczywistej liczby uczestników szkolenia.
5. Wykonawca wystawi faktury częściowe dotyczące każdego szkolenia oddzielnie zgodnie z rzeczywistą liczbą uczestników szkolenia.
6. Wykonawca wystawi fakturę w terminie 7 dni od daty podpisania przez Zamawiającego protokołu sporządzonego zgodnie z zapisem § 4 ust. 4 niniejszej umowy. 
7. Zapłata nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia otrzymania faktury.
( 6

Prawa autorskie

1. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do będących przedmiotem umowy opracowań oraz do wszystkich egzemplarzy powyższych opracowań sporządzonych w wykonaniu umowy tj. prawo do korzystania z opracowań i rozporządzania nimi na poniżej wskazanych polach eksploatacji określonych w art. 50 ustawy z dn. 04.02.94r o prawie autorskim i prawach pokrewnych ( Dz. U. z 2006, Nr 90, poz. 631 ze zm.):  utrwalania, zwielokrotniania, przetwarzania, wprowadzania do obrotu. 

2. Przejście autorskich praw majątkowych do opracowań nastąpi po dokonaniu zapłaty wynagrodzenia o którym mowa w § 4 umowy, bez konieczności składania jakichkolwiek dodatkowych oświadczeń woli przez strony. 

3. Razem z przeniesieniem autorskich praw majątkowych do opracowań Wykonawca przenosi na Zamawiającego własność wszystkich nośników, na których przedmiot umowy został utrwalony. 

4. Wykonawca, wraz z powyższym przeniesieniem autorskich praw majątkowych, zezwala Zamawiającemu na wykonywanie zależnych praw autorskich oraz upoważnia Zamawiającego do zlecania osobom trzecim wykonywania tych zależnych praw autorskich. 

5. Wykonawca gwarantuje, iż opracowanie nie będzie naruszało żadnych praw osób trzecich. W przypadku zgłoszenia jakichkolwiek roszczeń w stosunku do Zamawiającego z tytułu naruszenia praw osób trzecich, Wykonawca zobowiązuje się zwolnić Zamawiającego od odpowiedzialności z tytułu wszelkich szkód, jakie Zamawiający poniesie wskutek uzasadnionych roszczeń osób trzecich w wyniku korzystania z przedmiotu umowy przez Zamawiającego. 

6. W przypadku wniesienia jakiegokolwiek powództwa przeciwko Zamawiającemu lub wszczęcia jakiegokolwiek innego postępowania przeciwko Zamawiającemu w związku z zarzucanym Zamawiającemu naruszeniem jakichkolwiek praw osób trzecich w wyniku korzystania z opracowania, Zamawiający zawiadomi o tym Wykonawcę, a Wykonawca – na pisemne żądanie Zamawiającego – weźmie na swój koszt udział w postępowaniu w zakresie niezbędnym do ochrony Zamawiającego przed odpowiedzialnością wobec tych osób. 

7. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, określone w § 4 umowy, obejmuje także wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majątkowych oraz zezwolenie na wykonywanie zależnych praw autorskich, o których mowa dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu. 
§ 7
Odstąpienie od  umowy

1. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w całości lub części:

a. w przypadku, o którym mowa w art. 145 ustawy Prawo zamówień publicznych

b. jeżeli Wykonawca realizuje usługę w sposób niezgodny z postanowieniami umowy, i nie zmienia sposobu wykonania umowy pomimo pisemnego wezwania go do tego przez Zamawiającego w terminie określonym w tym wezwaniu – w terminie 7 dni od bezskutecznego upływu terminu do zmiany sposobu wykonania umowy

c. gdy Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności, wszczęte zostało wobec niego postępowanie likwidacyjne, upadłościowe bądź naprawcze - w terminie do 7 dni od dnia, w którym Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od umowy  z tych przyczyn;

d. jeżeli Wykonawca zaprzestanie realizacji umowy lub opóźnienie w realizacji działań będzie trwało dłużej niż 7 dni – w terminie 7 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od umowy z tych przyczyn;

e. jeżeli z dotychczasowego przebiegu realizacji umowy wynika, że nie jest prawdopodobnym należyte wykonanie umowy lub jej części w umówionym terminie – w terminie 7 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od umowy z tych przyczyn;

2. Odstąpienie od umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i zawiera uzasadnienie.

3. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego lub rozwiązania umowy na innej podstawie Strony sporządzą protokół zrealizowanych do dnia odstąpienia usług wraz z ich opisem i oceną możliwości ich zaakceptowania jako należycie wykonanych.

4. Zamawiający wynagrodzi tylko te usługi należycie wykonane, które będą miały znaczenie gospodarcze dla Zamawiającego z punktu widzenia celu umowy 

§ 8

Kary umowne

1. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego odpowiedzialność za wyrządzone szkody będące następstwem niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.

2. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty Zamawiającemu kary umownej w następujących przypadkach:

a. odstąpienia od umowy z przyczyn wskazanych w § 7 ust.1 lub rozwiązania umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1;

b. opóźnień w realizacji umowy, w stosunku do terminów wskazanych w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia i uzgodnionych między stronami w wysokości 1% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia, licząc od dnia upływu uzgodnionych  terminów, o których mowa w odpowiednich zapisach w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia; 

c. nienależytego wykonania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 
w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1.

d. w przypadku ujawnienia przez Wykonawcę danych, pozyskanych przy wykonywaniu umowy, a także innych informacji mogących mieć charakter informacji poufnych, dotyczących przedmiotu umowy, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1;

3. Jeżeli kary umowne nie pokryją całości szkody, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.
4. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia kar umownych z jakąkolwiek wierzytelnością Wykonawcy wobec Zamawiającego, w tym z tytułu wynagrodzenia. O dokonanym potrąceniu Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawcę.

5. Kary umowne podlegają kumulacji, tj. w razie zbiegu różnych podstaw do naliczenia kar umownych Zamawiający ma prawo do naliczenia wszystkich tych kar łącznie.

6. Odstąpienie od Umowy nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku zapłaty kar umownych. 

( 9

1. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy w ……………….,  w wysokości 2% ceny umowy tj. w kwocie  ……. (słownie: ………..)  

2. Zabezpieczenie, o którym mowa w ust. 1 zostanie zwrócone Wykonawcy w następujący sposób:

2.1.  70 % wysokości zabezpieczenia Zamawiający zwróci w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane;

2.2.  30 % wysokości zabezpieczenia Zamawiający pozostawi na zabezpieczenie roszczeń z tytułu rękojmi za wady – kwota ta zostanie zwrócona najpóźniej 15 dnia po upływie okresu rękojmi za wady.

( 10
4. Zmiany umowy są dopuszczalne wyłącznie na warunkach określonych przez przepisy prawa oraz postanowienia SIWZ. 

5. Ewentualne zmiany umowy pod rygorem nieważności wymagają formy pisemnej.

( 11
W sprawach nieokreślonych w umowie, mają zastosowanie zapisy SIWZ, przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759), Kodeksu Cywilnego oraz pozostałe przepisy materialnego i procesowego prawa polskiego.

( 12
Umowa została sporządzona w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, z których 2 otrzymuje Zamawiający i 1 Wykonawca.

( 13
Spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzygać będzie właściwy Sąd w Bydgoszczy.



Zamawiający





Wykonawca

Załącznik nr 5 do SIWZ

WYKAZ ZAMÓWIEŃ

(SPEŁNIANIE WARUNKU POSIADANIA WIEDZY I DOŚWIADCZENIA)

Nazwa Wykonawcy (lub Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia): ...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

Adres ................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

	Lp.
	Odbiorca
	Przedmiot 
	Data wykonania

Zamówienia
	Wartość 
w złotych

	
	
	
	
	


Powyższy wykaz należy wypełnić wg wymogów określonych w rozdziale VIII pkt 2 SIWZ
Do niniejszego wykazu załączam/my dokumenty potwierdzające należyte ich wykonanie.

…………………………., dnia …………………

………………………………………

podpis i pieczęć osoby uprawnionej 
(lub osób uprawnionych)

do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 6 do SIWZ

Wykaz osób,  które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia

	L.p.
	Imię 

i nazwisko
	Zakres wykonywanych czynności w realizacji zamówienia

(rola)
	Kwalifikacje zawodowe (uprawnienia), doświadczenie, zrealizowane projekty
	Informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


…………………………., dnia …………………

………………………………………

podpis i pieczęć osoby uprawnionej 
(lub osób uprawnionych)

do reprezentowania Wykonawcy
…………………………………


    zatwierdzam
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